T.C
AYVACIK KAYMAKAMLIGI

ILCE YAZI iSLERI MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A |HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAU'VF'Q'EAS'}'MA
NO
(EN GEQ)
1 Yurt Digi Bakim 1-Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmug Muhtar Onayh) 15 Dakika
Belgesi (Belge drnegi icin http://ayvacik.qov.tr/formlar/yaziisleri/bakim.xIs linkine tiklayiniz.)
1-Dilekce
R . (Dilekge Ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/yaziisleri/sevkdilekcesi.doc linkine tiklayiniz.)
Kamu Gorevlisi Hasta i < .
2 Sevk Kadid 2-lzin Kagidi 15 Dakika
evk Ragidi 3-Memur Kimligi
4- Saghk Karnesi
3 |Apostil Tastik Serhi 1-licede bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
1-Basvuru Dilekgesi
L (Dilekgce drnegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/yaziisleri/tuketicihaklari.doc linkine tiklayiniz.)
Tuketici Sorunlari "
4 Basvurusu 2-Fatura 15 Gun
$ 3-Satis Fisi
4-Garanti Balgesi veya Stzlesme
Gergek ve Tuzel .
5 |Kisilerin Ihbar ve Sikayet| - D1ekCe , o o 15 Giin
Dilekceleri (Basgvuru icin http://www.ayvacik.gov.tr/Bilgiedinme.asp linkine tiklayiniz.)
: 1-Basvuru dilekgesi
ESNAF- TACIR (Dilekge ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/esnaftacirornek.doc linkine tiklayiniz.) .
6 [MUTABAKAT . . . 3 Gun
KOMISYON KARAR| 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi
3-Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
L . 1-Basgvuru dilekgesi
KAT MULKIYETI (Dilekce ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/kapicitahliye.doc linkine tiklayiniz.)
KANUNUNA GORE . . . ; .
7 ) o 2-Yonetim yetki belgesi 5 Gln
KAPICI DAIRESINI . - O .
BOSALTILMASI 3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar
4-Kanunda belirtilen 15 gunlik tahliye siresinin verildigini gésteren tebligat belgesi
8 Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekce 15 Giin

Davranis ilkeleri

(Dilekge Ornegi icinhttp://ayvacik.gov.tr/formlar/yaziisleri/etik.doc linkine tiklayiniz.)
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iINTERNET TOPLU
KULLANIM SAGLAYICI

1- Kafe Muracaat Formu

(Dilekce Ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/yaziisleri/kafeacmatalep.doc linkine tiklayiniz.)
2-Igyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),

3-Telekom internet Baplanti Bilgisi (1 Adet),

9 iziN BELGESI 4-T!caret.oda5| Sici bglgesu Fotpkppw (1 Adet), 15 Gin
MURACAATI 5-F“|Itre Llsgns Belge§| Fotokopisi (_1_ Adet)_, o o o .
(Muracaat icin gerekli evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine ash gibidir iglemi yapilarak
muracaat kabul edilir.
izin belgesi alan i yerlerine yil iceriside defaaten denetim gerceklestirilir.)
4483 SAYILI MEMURLAR |1-Sikayet Dilekgesi
VI% DiGEI_? KA_I\/IEJ (Dilekge drnegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/4483sayilikanunmuracaat.doc linkine 30+15 Gin
10 |GOREVLILERININ tiklayiniz.) (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon numarasi.
YARGILANMASI Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)
HAKKINDA KARAR
sl 1-ltiraz Dilekcgesi
DISIPLIN CEZAISNA . IR . . S -
11 |ITIRAZ ISLEMLERI (Dllgk_gg ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/disiplindilekce.doc linkine tiklayiniz.) 30 Giin
iSLEMLERI 2-D!s!pl!n Cezasi Karari N _
3-Disiplin Cezasi Karar Tebelllig Belgesi
12 !3EL_EDi_YI-E-SINIRLARI 1-Basgvuru Dilekgesi 15 Gin
ILE ILGILI ISLEMLER 2-Beldelerde belediye mecliskarari ve Krokisi
13 KOY _S!NIRLARI iLE 1-Basgvuru [_)ilekgesi 15 Giin
ILGILI ISLEMLER 2-Koylerde Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
TfA‘SlNMA.‘%.MAL ?Di::\é:rgeDt;Lﬁt%?rslgﬂ gereken hususlar:
ZILYEDLIGINE YAPILAN .
. Basvuranin Adi Soyadi 15 Gin
14 TE..CAVUZ VE Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
MUDAHALE!\”N Sikayete konu taginmazin yeri)
ONLENMESI

(Dilekge ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/3091-dilekce.doc linkine tiklayiniz.)
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DOSYA - KARAR

1-Basvuru Dilekcgesi

15 ORNEGI VERILMESI (Dilekge drnegine 6rnegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/idarekurul/dosya-kararisteme.doc linkine tiklayiniz.) 1 Gan
Koy Muhtarlarun 1-Dilekce
16 [Bankadan Para Cekme [(Dilekge 6rnegi icinhttp://ayvacik.gov.tr/formlar/mahalliidareler/muhtarparacekmedilekcesi.doc linkine tiklayiniz.) 15 Dakika
Miracaati 2-Bulundugu Yil igerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi Igcin Ahinmig K6y Karari
Gorev Belgesi 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi )
17 \Muracaatiar (Dilekge 6rnegi igin http:/ayvaci linkine tiklayiniz.) 15 Dakika
S 1-imzah, Muharli izin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten 1.Azasi Vekalet Edecektir) .
18 |Muhtar [zin Maracaatlary (Dilekce Ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/mahalliidareler/muhtarizindilekcesi.doc linkine tiklayiniz.) 15 Dakika
Koy Muhtarhg Tahsilat |1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin seri numaralarinin bulundugu Koy Muhtarh@i adina kesilmis
19 |Makbuzu, ihbarname ve [faturasu. 1 Giin
Gelir Makbuzu Tasdik (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin her sayfasinin ortasi muhtarlik mihiri ile mihirlenecek,
islemi inbarnameye sayfa sayilari verilecek)
1-Muhtarhik mahurinin yiprandigi, Kayboldugu veya ¢alincigini bildirir dilekge.
(Dilekge drnegi icin kayip: http://ayvacik.gov.tr/formlar/mahalliidareler/kayipmuhurdilekcesi.doc linkine;
Yipranmig, Kaybolmus calinma: http://ayvacik.gov.tr/formlar/mahalliidareler/muhurcalinmasidilekesi.doc linkine tiklayiniz.)
20 |veya Calinmig Muhur 2-Cahindr ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak. 1 Ay
Muracaati 3-Muhur Berati
4-Resmi Mihir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatiriimig 70 Tl mihir bedeli dekontu.
5-Miihir Ornegi
21 [Koy Butgeleri 1-Bitce (2 Nisha) 1 Hafta
op 4982 SAYILI BILGI 1-BASVURU FORMU 15 Giin
EDINME HAKKI (Dilekge 6rnegi icin http://ayvacik.qov.tr/formlar/basin/bilgiedinmebasvuru.doc linkine tiklayiniz.) u
23 |RESMI ILAN L-Talep Yazisi 15 Dakika
2-llan Metni
24 [INSAN HAKLARI 1-BASVURU FORMU 15 Giin

(Dilekge ornegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/basin/insanhaklari.xIs linkine tiklayiniz.)
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1-BASVURU DILEKCESI

25 |BIMER (Dilekge 6rnegi icin http://www.ayvacik.gov.tr/Bilgiedinme.asp linkine tiklayiniz veya 15 Gun
www.basbakanlik.gov.tr/bimer ardesinden ulasilabilir)
1-7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,
2-Kurulus Bildirimi 6rnek i¢in http://ayvacik.gov.tr/formlar/dernekler/kurulusbildirim.doc linkine tiklayiniz.
3-Tuzik, .
26 [Dernek kurulumu 4-Kira Kontaratosu, 1 gin
5-Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi
6-Tebligat Almaya Yetkili Kigilere ait bilgiler.
. . 1-Yénetim Kurulu Karar fotokopisi, .
27 |Dernek Yetki Belgesi 2-Yetki Belgesi 6rnegi icinhttp://ayvacik.gov.tr/formlar/dernekler/yetkibelgesibildirim.doc linkine tiklayiniz.) 5 Giin
1-Genel Kurul Tutanag,
2-Hazirun Listesi ,
28 [S)smeﬁaienel Kurul 3-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, 15 Gin
¢ 4-Genel Kurul Sonug Bildirim 6rnegi i¢inhttp://ayvacik.gov.tr/formlar/dernekler/genelkurulsonucbildirim.doc linkine
tiklayiniz.)
1-Yénetim Kurulu Karar fotokopisi,
. . 2-Kira Kontratosu,
Dernek Yerlesim Yeri L .
29 Dedisikligi Bildirimi 3-Tapu Fotokopisi, 15 gin
gisixilg 4-Yerlegsim Yeri Degisikligi Bildirim Formu 6rnegi icin
http://ayvacik.gov.tr/formlar/dernekler/deryerlesimyeridegisikligi.doc linkine
tikklaviiniz )
1-YOnetim Kurulu Karar fotokopisi,
30 Dernek Tasinmaz Mal 2Tapu Fotokopisi, 15 qiin
Bildirimi 3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu érnegi icin http://ayvacik.qgov.tr/formlar/dernekler/dertasinmazmalbild.doc 9
linkine tiklayniz.)
Dernek Organlannda 1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
31 o gantarin 20rganlarda Degisiklik Bildirimi Formu drnegi icin http://ayvacik.gov.tr/formlar/dernekler/derorgandegisikligi.doc 15 gln
Degisiklik Bildirimi L
linkine tiklayiniz.)
1-YOnetim Kurulu karar fotokopisi,
2-Lokal ¢ Yénergesi,
3-T fotokopisi
32 |Lokal Bagvurusu apu Totoxopisl, 15 gilin

4-Kira Sozlegmesi,
5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname,
6-Yapi Kullanma izin belgesi,
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1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,

33 [Alind1 Belgesi 2-Teslim Tutanagu,
3-Alindi Belgesi basim 6érnegi,

15 gln

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSIZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN
BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HiZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPITI DURUMUNDA iLK MURACAAT YERINE

YA DA IKiNCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

iLK MURACAAT YERI : ISLEMLER SERViISI IKINCI MIRACAAT YERI : ILGE YAZI ISLERI MUDURLUGU
isim : ISHAK OZBEK isim : NURETTIN EDIsS

UNVAN :VHKI UNVAN : YAZI ISLERI MUDURU

ADRES : AYVACIK KAYMAKAMLIGI ADRES : AYVACIK KAYMAKAMLIGI

TELEFON : 0362 811 40 01 TELEFON 1 0362 811 40 55



